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※ Excel 2010の表記です。 

 

 

 

OfficeデータをPDFにする方法

※ Excel 2013の表記です。

変換後、必ず レイアウト崩れ・罫線（点線・実線）
の確認をおねがいします。

↓ファイルからエクスポートを選んでください。
Office2013以降のバージョン

Office2010

変換後、必ず レイアウト崩れ・罫線（点線・実線）
の確認をおねがいします。

データに不備があった場合は、印刷作業に進むことができません。
データの修正と再入稿をして頂く必要がございます。

当社ではお客様に入稿頂いた完全データを印刷することができます。
完全データとは当社にてデータに手を加える必要のない、印刷可能なデータのことです。（office、pdfなど）

□※入稿前にチェック✓
 

Officeデータ入稿前に確認をお願いします！

チェック１

チェック２

チェック３

チェック４

チェック５

！

WordやExcelなどのOfficeアプリケーションで作成したデータについては、PDFに変換後
の入稿をおすすめしております。当社でPDF変換した場合、プリンタドライバの違いにより
レイアウト崩れが生じますので、校正紙（見本）の提出をおねがいします。 
※PDFの変換方法については下記の手順をご参考ください☟

使用したフォント環境が当社に無い場合、書体が変わります。
PDFでの入稿をおすすめしております。
※PDFの変換方法については下記の手順をご参考ください☟

Officeアプリケーションによる作成データは、カラー設定がRGBです。
印刷用のCMYKカラーに変換され、色味が変わりますのでご了承ください。

PDFで入稿する際、注釈ツールで入力した文字や図形は、印刷されませんのでご注意
ください。（注釈を使用した場合、統合したPDFで入稿してください。）
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